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ТИПОВЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
К ЭЛЕКТРОННЫМ ОРИГИНАЛ-МАКЕТАМ
1. НОСИТЕЛИ ИНФОРМАЦИИ

Информация может быть представлена на следующих видах носителей:

· диски CD-R/CD-RW/DVD-R/DVD-RW;
· USB-накопители.
2. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К МАКЕТАМ

В именах файлов нельзя использовать русские символы, специальные символы ( / \ : | * = ? [ ] , ^ ) и пробелы.

Не используйте одинаковые имена для файлов, расположенных в разных папках, но использующихся в одной работе.

Не используйте при работе drag-and-drop, OLE, вклеивание через Clipboard.

Не используйте в работах линии тоньше 0,25 пункта  и линии с атрибутами «Визирная», «Hairline» и т. п.

Внимательно относитесь к печати вывороткой. Для печати мелкого текста (до 6 пунктов) используйте рубленые шрифты.  Выворотку текста кеглем менее 6 пунктов можно делать только по однокрасочной плашке. Мелкий цветной текст также делать одной краской по однокрасочной плашке. Линии в 1 пт и тоньше должны быть в одну краску, выворотка таких линий должна ложиться на одну краску.

Всегда сохраняйте у себя резервные копии своих работ.

Выклейте макет подготовленной работы либо предоставьте preview-файл в формате PDF (представленный разворотами).

Помните о цветовой модели, треппинге и оверпринте.

Для сложных работ (например при наличии дополнительных цветов, лакировки, вырубки, тиснения нестандартной фальцовки, использовании нестандартной бумаги) обязательно напишите сопроводительную записку.
При передаче файлов следует приложить пояснительную записку или описать в пояснительном файле, что необходимо для вывода на вашем диске и где это находится. 

3. ШРИФТЫ

Использование в документе шрифтов True Type нежелательно, предпочтение следует отдавать шрифтам Type 1.

Недопустимо одновременное использование шрифтов True Type и Type 1.

В комплект Postscript-шрифтов должны входить pfm- и pfb- файлы для каждого шрифта, используемого в макете, включая эффекты типа bold, italic и bold-italic, — это не программные эффекты и требуют специальных шрифтовых файлов. При отсутствии таковых возможна автоматическая подмена заказанных начертаний в верстке на существующие реально. Программы верстки не проверяют наличие этих шрифтов и создают программными средствами эффект, видимый только на экране.

Все использованные шрифты должны быть приложены к публикации.

Недопустимо использование шрифтов из дистрибутива русской версии Windows и старой поставки параграфовских шрифтов (без символа «С» в конце имени), а также шрифтов, название которых начинается с символов «NT» (например NT_Times) или оканчивается символами «DL» (TimesDL), «CE» (Arial CE), «Cyr» (Times New Roman Cyr).

Другие шрифты можно использовать в программах векторной графики с переводом текста в кривые перед отправкой в печать.

По возможности исключить применение шрифтовых эффектов типа «Outline», «Shadow» и т. п., принудительных переводов из регистра в регистр («Все в верхнем регистре», «Все в нижнем регистре» и т. п.).

Текст, состоящий из 2-х и более красок, набирать кеглем не ниже 12.

Следует избегать тонких линий на бинарных фонах, а также текст вывороткой кеглем ниже 12 на бинарных фонах и фонах, состоящих из более чем 2-х красок.

Черный текст необходимо выполнять в одну краску (Black = 100 %).

4. ЦВЕТ И ЦВЕТОВЫЕ МОДЕЛИ

Все цвета в документе (кроме дополнительных красок) должны быть заданы в формате CMYK (не CMYK-255). Дополнительные цвета должны быть заданы в таком формате, чтобы при цветоделении программа верстки не раскладывала эти цвета на CMYK-составляющие (например, Pantone). Цвета из библиотек Pantone и др., а также плашечные (spot) цвета использовать только для печати отдельным прогоном или переводить их в CMYK-эквивалент. О наличии в документе дополнительных красок необходимо уведомить при сдаче материалов.

По умолчанию не делается выворотка под 100 % черный. В случае необходимости подобного эффекта обязательно уведомите типографию при сдаче заказа.

Суммарная плотность всех красок растровых изображений и векторных объектов не должна превышать 280 %. Для этого при сканировании оригиналов (слайдов, цветных фотографий, рисунков) использовать функции «UCR», «GCR» (вычитание цветных красок из-под черной). Если это невозможно, то при дальнейшей обработке изображения в программе PhotoShop произвести настройки Color Settings для получения данного результата.

Минимальная плотность растрового изображения или векторного объекта должна превышать 5 %.
Допустимыми форматами файлов иллюстраций являются: 

для растровых изображений — TIFF, EPS, PSD,
для векторных изображений — EPS.
5. РАСТРОВАЯ ГРАФИКА

Стандартная цветная графика — файлы TIFF без компрессии, разрешение 300 dpi. Формат 1:1 для использования в программах верстки или векторной графики (масштабирование, обрезку и повороты изображения производить в PhotoShop). Внешние профили не используются. При финальной записи TIFF необходимо удалить дополнительные каналы, слои и пути (если это не путь обтравки). Не включать в записываемый TIFF профили.

Используемые изображения должны быть почищены, проверены по цветопередаче и откорректированы.

Для крупноформатных работ разрешение можно снижать (А2 — 250 dpi, А1 — 200 dpi). Большее разрешение приведет только к значительному увеличению размера файла и времени на его обработку и никак не повлияет на качество печатного оттиска.

Для черно-белых (штриховых) изображений используется разрешение не менее 600 dpi. Оптимальное разрешение  — 1200 dpi.

Файлы растровой графики в форматах JPEG, BMP необходимо сразу пересохранять в формате TIFF для последующей работы.

Если в PhotoShop на растровое изображение накладывается обтравочный контур, то файл необходимо записывать в формате PSD.

Если при работе с растровым изображением используется режим multichannel (для печати дополнительных цветов) или duotone (для печати в 2 цвета), используется формат EPS DSC Multiple file. Названия цветов должны быть заданы те же, что и используются в программе верстки.

6. ВЕКТОРНАЯ ГРАФИКА

Наиболее корректные EPS-файлы создает программа Adobe Illustrator. Категорически не рекомендуется создавать EPS-файлы при помощи программы CorelDraw. По возможности желательно пересохранять EPS-файлы при помощи программы Adobe Illustrator.

Последние версии программ векторной графики обладают большими возможностями по созданию разнообразных эффектов: прозрачности, линзы и т. п. Использование этих возможностей может привести к сбоям при выводе на пленку.  Такие эффекты перед финальной записью необходимо перевести в растр.

Для подготавливаемых иллюстраций в Adobe Illustrator задается разрешение печати (в двух местах): Window attributes — output 2540 dpi и Document setup\Output resolution — 2540 dpi.

Если при подготовке иллюстрации помещается растровая графика, то на нее распространяются все приведенные в пятом пункте требования. Помещенные TIFF-файлы передаются вместе с EPS.

При создании цветных объектов с наложением друг на друга необходимо применять треппинг.

Не допускайте создания пустых текстовых блоков и невидимых объектов.

Не стоит забывать, что все объекты в иллюстрации должны быть в цветовой модели CMYK. Оверпринт для всех цветов, кроме черного, должен быть отключен.
После корректировки текста сконвертируйте его в кривые.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАМ, ПОДГОТОВЛЕННЫМ В ПРОГРАММАХ ВЕРСТКИ

Крайне не рекомендуется использовать для верстки русскоязычные версии программ.

Публикацию нужно настроить таким образом, чтобы размер страницы электронного документа совпадал с размером бумаги печатного продукта в дообрезном формате. 

Изображение не должно выходить за пределы рабочей области документа. 

При заверстывании изображений не надо сохранять их копии в публикации. Изображения сохраняются по связям.  Используются изображения только в формате PSD, TIFF и EPS.
Максимальный коэффициент увеличения или уменьшения растрового изображения не должен превышать 20 % от оригинала при разрешении исходного изображения в 300 dpi во избежание потери качества. 

Рекомендуется минимизировать использование прозрачных окон там, где это непринципиально.

При верстке необходимо соблюдать постраничную локализацию объектов, т. е. все помещенные объекты и объекты, созданные в программе верстки не должны выходить за пределы страницы как на соседнюю страницу, так и на рабочий стол. При работе в InDesign объекты, размещенные на правой странице, не должны прилегать к межстраничному стыку. Левая сторона этих объектов должна отстоять на 0,04 мм от корешка.

Системы цветокоррекции должны быть отключены.

Масштабирование, обрезка, поворот изображений должны быть произведены в PhotoShop.

Принципы работы со шрифтами и цветами описаны выше в соответствующих разделах.

Нельзя давать названия цветов, стилей, шаблонов, слоев русскими буквами.

Удаляйте ненужные цвета, стили, шаблоны и слои.

Вместе с диском предоставьте макет публикации в виде распечатки (желательно цветной в масштабе 100 %). Однако следует помнить, что офисные струйные принтеры не являются показателем точности цветопередачи, и поэтому распечатки могут дать лишь общее представление о публикации.

8. ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАМ, ПОДГОТОВЛЕННЫМ В ПРОГРАММЕ CORELDRAW

По возможности вместо CorelDraw рекомендуется использовать профессиональные программы для работы с векторной графикой (например Adobe Illustrator). 

Не рекомендуется использовать CorelDraw для верстки — это программа для создания векторной графики, для верстки существуют отдельные программы (например InDesign).

Крайне не рекомендуется подготавливать в CorelDraw документы, содержащие отформатированный текст.

Не рекомендуется включать в документы CorelDraw растровые изображения больших размеров. 

Сложные векторные изображения рекомендуется экспортировать в растровый формат и затем сверстать в одной из программ верстки. 

Включенные в документ растровые изображения должны иметь разрешение 300 dpi и записаны в форматах TIFF в цветовой системе CMYK.

Не рекомендуется применять к включенным в документ растровым изображениям никаких эффектов программы CorelDraw (в том числе поворот и масштабирование). 

По возможности все используемые в документе текстовые объекты должны быть сконвертированы в кривые. Максимальное количество узлов в кривой не должно превышать 1000.

Во избежание появления полос для градиентных заливок необходимо устанавливать не менее 128 ступеней перехода. 

Не рекомендуется использовать эффект текстурной заливки CorelDraw, особенно для объектов больших размеров. 

Из финального документа необходимо удалить все включенные в него стили и сохранить документ при помощи команды «Save As».
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